Утверждаю
дир. МКОУ «Горбуновская СОШ»
_______________/Т.А.Бузина


План-график  по организации ГИА 2019 года

	Сентябрь

	
Организационно-методическая работа
	Включение вопроса о подготовке к ЕГЭ и ОГЭ календарно- тематические планы на 2018-2019 учебный год.
	зам. директора по УР, кл. руководители, учителя

	
	2. Утверждение плана-графика подготовки к ГИА 2019
	зам. директора по УР

	Нормативные документы 
	1. Приказ о назначении ответственного за информационный обмен
	зам. дир. по УР

	Работа с учащимися
	1.Входные контрольные работы
	учителя-предметники

	
	2. Проведение тематических бесед по вопросам подготовки ГИА, официальные сайты ГИА, планируемые изменения. 
	зам. директора по УР,
кл. руководители, 

	
Работа с родителями
	1.Индивидуальные консультации
	директор, зам. директора по УР, классные руководители

	
	2.Беседа с родителями особенности подготовки ГИА 2018
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа
	зам. директора по УВР, учителя

	
	2. Работа с классными руководителями и учителями-предметниками: контроль успеваемости 9, 11 классов
	зам. директора по УВР, педагог-психолог

	
	Заседания ШМО по анализу ошибок  ГИА 2018.
	Рук. ШМО

	Октябрь

	
Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Организация работы с учащимися «группы риска» 9, 11 классов при подготовке к ГИА»
	зам. директора по УВР, кл. руководители, учителя

	
	2. Подготовка информационных стендов для учащихся и их родителей «ГИА-2019» (ЕГЭ и ОГЭ) в коридоре и кабинетах.
	зам. директора по УР

	
	3. Совещание при зам. директора «Организация консультаций подготовки к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) в 9, 11 классах» 
	директор, зам. директора по УР

	Нормативные документы 
	1. Сбор материалов для формирования базы данных ГИА (ЕГЭ и ОГЭ): списки учащихся 9, 11 классов, паспортные данные.
	зам. дир. по УР, кл. руководители


	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА (ЕГЭ и ОГЭ)
	учителя-предметники

	
	2. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей
	зам. директора по УР

	
	3. Классное собрание: знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ); правила поведения на ГИА; КИМы; инструктирование учащихся; время проведения ГИА; официальные сайты ГИА (ЕГЭ и ОГЭ)
	зам. директора по УР,
кл. руководители, 

	
	4. Проведение репетиционных контрольных работ в форме ГИА по основным предметам: русский язык (тест, изложение) и математика, татарский язык в 9 классе; литературе (итоговое сочинение), русский язык (тест), математика в 11 классе
	зам. директора по УР, учителя-предметники 


	
	5.Индивидуальное консультирование учащихся
	педагог-психолог

	
Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания для родителей (законных представителей) учеников 9, 11 классов с повесткой дня: «Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации выпускников в 2018 - 2019 уч. году», «Нормативно-правовая база», «Организация курсов подготовки к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ)»
	директор, зам. директора по УР, , классные руководители

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА (ЕГЭ и ОГЭ), с итоговым сочинением.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ГИА.
	зам. директора по УР, учителя

	
	2. Работа с классными руководителями и учителями-предметниками по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ)

	зам. директора по УР, педагог-психолог

	Ноябрь

	

Организационно-методическая работа
	1. Педсовет «Качество преподавания учебных дисциплин, избранных для сдачи выпускниками 9, 11 классах»
	директор, учителя-предметники

	
	2. «Совещание при зам. директора «Организация подготовительной работы к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) в 9, 11 классах. Итоги пробных внутришкольных ЕГЭ и ОГЭ»
	директор, зам. директора по УР,
руководители ШМО, учителя 

	
	3. Проведение заседаний ШМО по вопросу подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ в 2019 году:
а) формирование программы подготовки к ГИА выпускников 9, 11 классов;
б) организация дифференцированной  и индивидуальной работы с учащимися 9, 11 классов.
	

	
	3. Совещание при директоре «Организация и проведение итогового сочинения по литературе для учащихся 11 класса»
	

	Нормативные документы
	1. Создание базы данных ГИА: сбор копий паспортов учащихся 9, 11 классов.
	зам. дир. по УР, кл. руководители

	
	2. Подготовка базы данных по школе до 1 декабря 2018г. на электронном носителе.
	ответственный за ИО

	
	3. ДКРпо предметам по выбору 
	Зам.дир. по УР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Кл. рук.

	
	2. Предварительный выбор экзаменов по выбору учащимися 
	кл. руководители

	
	3. Консультации для подготовки к ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) для выпускников.
	учителя-предметники

	
	4. Индивидуальные беседы с учащимися 9, 11 классов: 
а) особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме ЕГЭ и ОГЭ; 
б) знакомство с источниками достоверной информации, Интернет-ресурсами.
	зам. директора по УР, кл. руководители, учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Проведение собрания  в 9, 11 классах (для выпускников и родителей) с повесткой дня: 
а) О порядке проведения итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов, 
б) о проведении пробных экзаменов; пробного итогового сочинения по литературе в 11 классе.
в) знакомство с инструкциями о подготовке и участию выпускников 9, 11  класса в ГИА – 2019, проведения итогового сочинения по литературе в 11 классе.
	директор, зам. директора по УР, классные руководители, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.
	зам. директора по УР, классные руководители

	
	3. Инструктивно-методическая работа с учащимися и их родителями о целях и технологиях проведения ГИА
	

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Подготовка учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации» результаты пробного тестирования по русскому языку, математике (9, 11кл.), предметам по выбору, пробного итогового сочинения по литературе в 11 классе».
	директор, зам. дир. по УР, учителя

	
	2. Подготовка материалов к выступлению на родительском собрании.
	кл. руководители

	
	3. Организация и проведение итогового сочинения по литературе для учащихся 11 класса.
	зам. дир. по УР, 
кл. руководитель

	Нормативные документы

	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	кл. руководители, 

	
	2. Анкетирование. Сбор заявлений выпускников о выборе экзаменов ОГЭ и ЕГЭ – 2019.
	зам. дир. по УР, кл. руководители

	
	3. Приказ о проведении итогового сочинения по литературе в 11 классе.
	директор


	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА (ОГЭ и ЕГЭ). Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА, итоговому сочинению по литературе.
	 зам. дир. по УР, учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	

	
	3. Консультации для подготовки к ОГЭ, ЕГЭ для учащихся 9, 11 классов; консультации для подготовки к итоговому сочинению по литературе в 11 кл.
	учителя-предметники

	
	4.Участие учащихся 11 класса в итоговом сочинении по литературе.
	зам. дир. по УР, 
кл. руководитель

	
	5. Участие учащихся 9, 11 кл. в пробном ЕГЭ и ОГЭ с использованием единых контрольно-измерительных материалов и  централизованной обработкой результатов

	зам. директора по УР, учителя-предметники

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Педсовет «Состояние преподавания предметов по выбору ОГЭ и ЕГЭ в 9, 11 классах». 
	директор, зам. дир. по УР, учителя

	
	2. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА по математике и русскому языку (11 кл.), по предметам по выбору (9кл, 11)
	учителя-предметники

	
	3. Круглый стол «Система работы по подготовке слабоуспевающих и учащихся «группы риска» к ГИА (ЕГЭ, ОГЭ)».
	зам. директора по УР, кл. рук-ли, учителя

	
	4. Совещание при директоре «Итоги пробного внутришкольного ГИА предметам по выбору (9, 11кл.), по математике и русскому языку (9. 11кл.)»
	зам. директора по УР, 

	Нормативные документы
	1. Справка о результатах итогового сочинения по литературе в 11 классе.
	зам. директора по УР

	
Работа с учащимися







	1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Кл.рук. 

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	учителя-предметники

	
	3. Участие в пробном внутришкольном ЕГЭ и ОГЭ по русскому языку (11 кл.), русскому языку (изложение и сочинение - 9кл.), математике (9кл.), предметам по выбору (9, 11кл.) 
	зам. директора по УР, учителя-предметники

	
	4. Анкетирование учащихся после проведения пробного внутришкольного ГИА 
	кл. руководители, 

	
	5. Консультации для подготовки к ГИА для уч-ся 9, 11 кл.
	учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и ЕГЭ.
	координатор ГИА, кл. руководители

	
	2. Знакомство родителей с результатами школьных репетиционных экзаменов, с результатами итогового сочинения. 
	кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
2. Разработка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА по предметам по выбору (9, 11кл.), по математике и русскому языку (9, 11 кл.)
	зам. дир. по УР, 
руководители ШМО, 
учителя-предметники

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Подготовка учащихся 9, 11 классов к ГИА. 
	руководители ШМО, учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ГИА 
	зам. директора по УР

	
	
	зам. директора по УР

	
	2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ОГЭ и ЕГЭ.
	

	
	3 Подготовка уточненных списков учащихся, сдающих ОГЭ и ЕГЭ по предметам по выбору.
	зам. дир. по УР, кл. руководители, отвеств. За ИО

	
	4 Работа по пополнению базы данных ОГЭ и ЕГЭ.
	

	





Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА. 
Индивидуальное консультирование учащихся по проблемам участия в ОГЭ и ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к экзаменам.
	учителя-предметники, 

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. 
Работа по заполнению бланков.
	учителя-предметники

	
	3. Сбор заявлений на участие в ГИА-2019 (ОГЭ и ЕГЭ)
	зам. дир. по УР, кл. руководители 

	
	4. Консультации для подготовки к ОГЭ и ЕГЭ для учащихся 9, 11 классов.
	учителя-предметники

	
	5. Участие в пробном внутришкольном ГИА по математике и русскому языку (9, 11кл)
	зам. директора по УР, учителя-предметники

	


Работа с родителями
	1. Проведение тематических бесед с родителями 9, 11 классов по проблемам участия в ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) в 2018 году: цели, содержание и особенности проведения ОГЭ и ЕГЭ и связанные с ними особенности подготовки; уточнение состава участников ГИА в 2019 году и выбора экзаменов. 
	классные руководители, учителя-предметники

	
	2. Информирование классными руководителями о результатах проведения репетиционного  внутришкольного ГИА 
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
	зам. директора по УР, учителя-предметники

	
	2. Обмен опытом как один из способов повышения     качества знаний выпускников.
	зам. директора по УР, учителя-предметники

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ, выдачи аттестатов.
	директор, зам. директора по УР

	
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА по математике и русскому языку (9, 11 кл.), по предметам по выбору (9, 11кл)
	учителя-предметники

	
	2. Оформление стенда: основное содержание стенда «В помощь выпускнику 9, 11 класса» - «Положение о проведении ОГЭ и ЕГЭ в 2019 году»,  расписание консультаций, график проведения экзаменов и др.
	зам. директора по УР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. 
	Кл.рук

	
	2. Консультации для подготовки к ОГЭ и ЕГЭ для учащихся 9, 11 классов.
	учителя-предметники

	
	3. Участие в пробном внутришкольном ГИА по математике и русскому языку (9, 11 кл.), по предметам по выбору (9, 11кл)
	учителя-предметники

	
	4. Участие в репетиционном тестировании учащихся 9, 11 классов в формате ОГЭ и ЕГЭ по всем предметам с использованием единых контрольно-измерительных материалов и централизованной обработкой результатов.
	зам. дир. по УВР, кл. руководители, учителя-предметники

	
	5. Анкетирование учащихся после проведения пробного тестировании учащихся 9, 11 классов в формате ОГЭ и ЕГЭ.
	

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания с повесткой: 
а) о порядке проведения ГИА для выпускников 9,11 классов;
б) о проведении репетиционных экзаменов;
в) знакомство с инструкциями о подготовке и участии выпускников 9, 11 классов в ГИА;
г) вопросы поступления в ВУЗы и ССУЗы
	директор, 
кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. 
Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым на экзамен в форме ГИА и ЕГЭ. 
Контроль подготовки к экзаменам.
	зам. дир. по УР, 
кл. руководители

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ОГЭ и ЕГЭ». Вопросы для обсуждения:
а) Проведение ОГЭ и ЕГЭ в установленные сроки;
б) Результаты участия в пробном внутришкольном ГИА.
г) Итоги пробного тестирования учащихся 9, 11 классов в формате ОГЭ и ЕГЭ по всем предметам с использованием единых контрольно-измерительных материалов и централизованной обработкой результатов;
д) организация повторения  учебного материала при подготовке к экзаменам
	директор, 
зам. директора по УР, 
кл. руководители, учителя-предметники

	
	2. Совещание при зам. директора: «Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ по всем предметам»
	зам. дир. по УВР, рук. ШМО, предметники

	Нормативные документы
	. Проверка журналов 9, 11 классов по организации повторения  учебного материала при подготовке к экзаменам
	зам. директора по УР 

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.
	предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Проведение собрания выпускников и родителей с повесткой дня:
а) порядок окончания учебного года; 
б) знакомство с инструкциями о подготовке и участию выпускников в ОГЭ и ЕГЭ;
в) учет результатов ОГЭ и ЕГЭ при выставлении итоговых отметок; 
г) организация приема и рассмотрение апелляций по результатам ОГЭ и ЕГЭ в 2019 г.;
д) организация выдачи свидетельств о результатах ОГЭ
	директор, 
кл. руководители

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и ЕГЭ.
	педагог-психолог, координатор ГИА 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. 
Контроль подготовки к ГИА.
	зам. дир. по УР, педагог-психолог

	Май

	
Организационно-методическая работа
	1. Педсовет «Подготовка учащихся 9, 11 классов к итоговой аттестации. Своевременное прохождение учебных программ и практической части»
	директор, зам. директора по УР

	
	
	

	
	2. Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ОГЭ и ЕГЭ.
	

	
	3. Подготовка расписания сдачи ОГЭ и ЕГЭ, размещение на информационном стенде. Подготовка и утверждение консультаций по ОГЭ и ЕГЭ.
	зам. дир. по УВР, 

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11 классов к экзаменам.
	директор, зам. директора по УВР

	
	2. Регистрация уведомлений на ОГЭ и ЕГЭ.
	отв. за базу данных

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	учителя-предметники

	
	3. Оповещение учащихся о способе их доставки к ППЭ.
	кл. руководители 

	
	4. Участие в ГИА в форме ОГЭ и ЕГЭ
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и ЕГЭ.
	кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классными руководителями.
	зам. дир. по УР


	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ». Вопросы для обсуждения:
а) анализ качества образовательной подготовки выпускников;
б) уровень профессиональной компетентности педагогов;
в) роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.
	директор, зам. директора по УР, кл. руководители

	Нормативные документы
	1. Получение протоколов экзаменов, ознакомление с результатами выпускников.
	зам. дир. по УР

	
	2. Организация подачи апелляций по результатам экзаменов.
	

	
	3. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ОГЭ и ЕГЭ.
	зам. дир. по УР

	
	4. Формирование отчётов по результатам ОГЭ и ЕГЭ.
	зам. дир. по УР

	
	5. Сводный аналитический отчёт и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ОГЭ и ЕГЭ.
	зам. дир. по УР

	

	Работа с учащимися
	1. Участие в ГИА в форме ОГЭ и ЕГЭ по всем предметам






	зам. дир. по УР, кл. руководители, предметники




	В течение учебного года

	Организационно-методическая работа
	Подготовка справочных, методических, учебно-тренировочных материалов по русскому языку и математике, по предметам по выбору в форме ОГЭ и ЕГЭ.
	учителя-предметники

	

Нормативные документы
	Изучение нормативно-правовой базы по прохождению государственной итоговой аттестации в 2019 году (приказы МОиН РФ, приказы МОиН РТ, приказы УО, приказы по школе).
	зам. дир. по УР, 

	
	Проверка журнала 9, 11 классов по выполнению учебных программ.
	зам. дир. по УР

	


Работа с учащимися
	Практическая отработка навыков решения тестовых заданий по типу ОГЭ и ЕГЭ по всем предметам учебного плана.
	учителя-предметники

	
	Индивидуальная работа учителей-предметников с учащимися, испытывающими трудности в освоении учебного материала
	учителя-предметники

	
	Индивидуальная работа учителей-предметников с учащимися, имеющими высокую мотивацию к изучению учебного материала.
	учителя-предметники

	
	Групповые занятия на «Консультации по  подготовке к ОГЭ и ЕГЭ в 9, 11 классах»
	учителя-предметники

	Август

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре: «Итоги сдачи ОГЭ и ЕГЭ в 2019 году». Вопросы для обсуждения:
а) качество организации деятельности школы по подготовке и проведению ОГЭ и ЕГЭ;
б) результаты подготовительной работы с учащимися 9, 11 классов. 
	директор, зам. директора по УР, учителя-предметники







